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教務情報システム利用の手引
（Campus Square）

1．履修登録の日程を確認！

P.2 履修登録の日程
P.3 履修登録の流れ

2．Webで履修登録！
P.4 教務情報システムへログインする！
P.5 履修登録の始め方（科目を登録する前に）
P.6 科目を登録する！
P.7 時間割番号が分からないときの登録の仕方！
P.8 スマートフォンから履修登録する！
P.10 自己設計科目の登録方法！
P.11  昼間開講科目の登録方法！
P.12 数理情報科目の登録方法！
P.13 遠隔授業科目の登録方法！

3．成績・単位修得状況の確認！

P.14 成績の確認方法
P.14 単位修得状況の確認方法
P.15 単位修得状況の確認方法（遠隔授業）

4．パソコンの設置場所！
P.16 履修登録に使用できるパソコン一覧

5．学割証,在学証明書等は証明書自動発行機から！

P.17 証明書発行の流れ

202５年度版!

案内キャラクター：メイちゃん
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(月)4月14日～

～

(水)6月4日

前
期

後
期

(月)

後期後半科目履修修正期間

履修確認・修正期間
（履修アドバイス，電子承認確認期間）

履修登録期間

4月8日履修登録期間

履修確認・修正期間
（履修アドバイス，電子承認確認期間）

10月8日 (水) 10月27日

前期後半科目履修修正期間 (火)6月24日

期 項 目 期 間

～

4月15日

(火)

(月)4月28日～(火)

(火)10月7日～(水)10月1日

(火)12月23日～(木)11月27日

履修確認・修正期間 10月21日 (火) ～ 10月27日

10月7日 (火)

期 項 目 期 間

前
期

履修登録期間 4月8日 (火) ～ 4月14日 (月)

履修確認・修正期間 4月22日 (火) ～ 4月28日 (月)

履修登録期間 10月1日 (水) ～

(月)

後
期

1．履修登録の日程を確認！

創造工学教育課程
博士前期課程・博士後期課程

高度工学教育課程
基幹工学教育課程

分からないことがあったら，「名古屋工業大学 履修登録につい
て」のHPも参考にし，それでも分からなければ，履修登録期間中
に（早めに）学務課へ問い合わせよう！

Googleなどの検索サイトから「名工大 履修登録」で検索！

履修登録を忘れると単位が出ません
必ず履修登録してくださいね
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＊1 申請が必要な科目（再受講免除等）の履修については「名古屋工業大学 履修登録に
ついて」のHP（https://course.web.nitech.ac.jp/）を参照してください。

＊2 履修登録の修正をする際は，指導教員から電子承認を外してもらい，修正が完了したら
再度承認をしてもらう必要があります。期間中に必ず承認をしてもらうようにしましょう。

Q．履修登録をしたはずなのに授業第4週目に履修登録がすべて消えてしまいました。
なぜでしょうか？

A．履修登録の「確定」ができていないためです。
授業第3週目に教務情報システム（Campus Square）の履修登録画面を開いて，

     自分の履修登録内容と先生からのアドバイスを確認することで確定されます。

絶対に忘れないで！

授業第3週目に必ず教員からの履修アドバイスと履修登録内容を再度確認しましょう！
最後に履修登録画面上の「履修登録状況」に「確定」もしくは「履修承認済」と表示さ
れていれば履修登録完了（履修登録が確定された状態）です。

＊1

＊2

博
士
前
期
・
博
士
後
期

創
造
工
学
教
育
課
程

授業第３週目授業第２週目

履修アドバイス・電子承認確認期間

●履修登録の流れ●

履
修
登
録
完
了

履修アドバイス期間

授業第１週目

確認・修正期間

履
修
登
録

担当教員が履修について

アドバイスを入力

※Web履修登録システ
ムは停止します。

必ず確認すること。
履修アドバイス

履修内容

修正があれば修正する

担当教員が履修につい
てアドバイスを入力，

電子承認を行う

必ず確認すること。
履修アドバイス

電子承認が下りているか

→

※
こ

の
時
点
で
は
ま
だ
履
修
登
録
は

完
了
し
て
い
ま
せ
ん
！

基
幹
工
学
教
育
課
程

高
度
工
学
教
育
課
程

https://course.web.nitech.ac.jp/rishu/
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2．Webで履修登録！

1．教務情報システムへログインする！

以下のURLから教務情報システム（Campus Square）のログイン画面へ行き，基盤IDと基盤

パスワードを入力してログインする。
※スマホ・電話認証が必要となります！
※自身の基盤IDは，統一DBで必ず確認してください！

教務情報システム（Campus Square）
https://aprkyomu.ict.nitech.ac.jp/campusweb/

↓「履修登録についてのHP」の「履修登録の手順について」にも，教務情報システム
（Campus Square）へのリンクがあります。
※Googleなどの検索サイトから「名工大 教務情報システム」で検索

スマホ・電話認証について分からな
い場合は，情報基盤センターの
HPを参照してください!!

②クリック!!

学生ポータルへのログイン方
法が分からないときは，情報
基盤センターが配布している
ユーザーズガイドを参照して
ください!!

①クリック!!

学生ポータルからもログインできます（※学内LAN接続時もしくはVPN接続時）

ユーザー名：基盤ID
パスワード：基盤パスワード

https://aprkyomu.ict.nitech.ac.jp/campusweb/
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3．履修コメントを入力して，登録ボタンを押す！

②クリック!!
※画面の下方にあります。

①履修コメントを入力する!!
※今期の目標などを記入しましょう!!

11111111

未登録

2．教務情報システムのトップ画面から履修登録画面へ進む！

①クリック!!

②クリック!!

履修コメントを入力しないと履修
登録を始めることができません！
必ず入力してください
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4．科目を登録する！

①履修登録したい枠をクリック!!

名工 太郎

名工 太郎

⑤登録完了!!
※曜日・時限が重複
する場合は「集中講
義など」欄に表示さ
れます。（大学院科
目・再受講免除等）

11111111

③時間割表を参考に
時間割番号を入力する!!

②時間割表を参考に
開講されている所属＊を入力する!!

＊時間割所属とは？
所属ごとに異なります。以下を参考にしてください。
高度工学教育課程：1/工学部第一部
創造工学教育課程：1/工学部第一部
基幹工学教育課程：8/工学部
博士前期課程 ：4/大学院工学研究科博士前期課程
博士後期課程 ：5/大学院工学研究科博士後期課程

④最後にクリック!!
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5．時間割番号が分からないときの登録の仕方！

「時間割番号」は，時間割表の

中に書いてある数字４桁です。

①クリック!!

②クリック!!

※同じ科目名でも時間割番号が複
数存在する場合があるため，必ず時

間割表で確認しましょう。

③クリック!!

登録完了!!

名工 太郎

名工 太郎
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6．ｽﾏｰﾄﾌｫﾝから履修登録する！

①基盤IDとパスワードを入力してログインする。

タッチ!!

タッチ!!

タッチ!!

スマホ・電話認証について分からない場
合は，情報基盤センターのHPを参照し
てください!!

URL:
https://aprkyomu.ict.nitech.ac.jp/campusweb/
※スマホ・電話認証が必要

基盤IDを入力!!

タッチ!!

基盤パスワードを入力!!

②「履修」ボタンをクリックする。

③「履修登録・登録状況照会」をクリックする。

④登録する枠をタッチする。

https://aprkyomu.ict.nitech.ac.jp/campusweb/
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⑤時間割番号を入力して，登録ボタンを押す。

⑥登録完了！！

※時間割番号が不明な
ときはクリック!!

※時間割コード
検索画面

時間割番号を入力!!

タッチ!!

登録完了!!

タッチ!!

「曜日表示」の画面で，時間割番号と担当教員名

が間違っていないかを必ず確認してください！！

タッチ!!

時間割表を参考に
開講されている所属＊を
入力する!!

１/工学部第一部

＊時間割所属とは？
所属ごとに異なります。以下を参考にしてください。
高度工学教育課程：1/工学部第一部
創造工学教育課程：1/工学部第一部
基幹工学教育課程：8/工学部
博士前期課程 ：4/大学院工学研究科博士前期課程
博士後期課程 ：5/大学院工学研究科博士後期課程
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7．自己設計科目の登録方法！（高度工学教育課程のみ）

①履修登録したい枠をクリック!!

⑤最後にクリック!!

登録完了!!

②開講されている所属を入力する!!

③時間割番号を入力する!!

④チェックを入れる!!

自己設計として登録した科目名

の先頭に「○」がつきます！
必ず「○」がついているかを確認
しましょう！

名工 太郎

名工 太郎
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8．昼間開講科目の登録方法！（基幹工学教育課程のみ）

①昼間開講科目の履修登録手順

②「1/工学部第一部」を選択する！！
※昼間開講科目は基幹工学とは別の所属
に登録されています。

③時間割番号を入力する!!

④最後にクリックして完了!!

②昼間開講科目の修得済単位数確認手順

①「成績」のタブをクリック!!

②「画面に表示する」をクリック!!

現在修得している昼間開講科目の単位数
※上限は30単位

①「集中講義を登録」をクリック！！
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9．数理情報科目の登録方法！（博士前期課程のみ）

①履修登録したい枠をクリック!!

⑤最後にクリック!!

④チェックを入れる!!
※教育課程表の備考欄に「数理情報科目」と

記載がある科目のみチェックを入れます。

※時間割表の区分に「専（数）」と記載されて
いる科目はチェックをせずに登録してください。

③時間割番号を入力する!!

②開講されている所属を入力する!!

登録完了!!
数理情報科目として登録した科目名の先頭に

「■」がつきます！
必ず「■」がついているかを確認しましょう！

名工 太郎

名工 太郎
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10．遠隔授業科目の履修登録方法！

①シラバスで授業実施方法を確認する

②遠隔授業を履修登録する

遠隔授業科目として登録した科目名
の先頭に「□」がつきます！
必ず「□」がついているかを確認しま
しょう！

履修登録したい枠を選択してクリック！
（全オンデマンド型授業の場合は15・16限）

学部の場合，遠隔授業を履修して単位が認められるのは60単位までです。
遠隔授業科目の単位修得状況はP.1５の3．単位修得状況の確認方法（遠隔授業）を参考に確認してください。

遠隔授業の中でも，全オンデマンド型授業のみ時間割が各曜日の
15・16限に設定されています。全オンデマンド型授業同士であれ
ば同じ曜日でも2科目以上重複して履修登録することができます。

※曜日・時限が重複する場合は「集中講義など」欄に表示されます。
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3．成績・単位修得状況の確認！

1．成績の確認方法

2．単位修得状況の確認方法（あと何単位取ればよいかの確認）

①「成績」のタブをクリック!!

②表示する範囲を選択し，「画面に表示する」をクリック!!

①「履修」のタブをクリック!!

②「自己判定」をクリック!!

③「判定」をクリック!!

【成績発表】
前期（9月下旬）と後期（3月中旬）に
あります。発表時期が近付くと学生掲示
板に詳しい日程が掲示されるので確認し
てください！

【履修計画】
履修登録前にどの科目分の単位が何単位足
りていないかについて「自己判定」で確認
し，学生生活案内と時間割表も確認しなが
ら履修計画を立ててください！



Copyright 2009-2012 Nagoya Institute of Technology (MMDAgent Model “Mei”)
Copyright 2009-2012 Nagoya Institute of Technology ( MMDAgent Expression “Mei_happiness”)15

①「履修」のタブをクリック!!

②「自己判定」をクリック!!

③「判定」をクリック!!

④遠隔授業を現在何単位取得して
いるか確認！！

3．単位修得状況の確認方法（遠隔授業）

※上限60単位を超えて取得した単位数
は無効になるので注意！！
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4．パソコンの設置場所！

１９号館
（30台）

１１号館
（66台）

図書館
（74台）

２４号館
（61台）

NITech 
Hall（11台）

２１号館
（66台）

２０号館
（225台）※要確認

利用時間について，変更になる可
能性があるため，情報基盤セン
ターのHPや学生掲示板の案内を
確認してください。

１９号館
（30台）

　   月～金　８：００～２１：３０
　   ※授業で使用する時間帯を除く

　　 ※ICカード入室システムにて入室可能

　　 ※長期休業期間は，原則閉鎖

　   月～金　８：００～１７：００
　   ※授業で使用する時間帯を除く

　　 ※長期休業期間は，原則閉鎖

・各研究室設置のパソコン
・各学科の演習室等

　　　利用の可否を含め，それぞれの設置
　　　場所の利用上の指示に従ってください。

図書館

メディア室
（００２９講義室）

NITech
Hall

EPSON STUDIO
（旧LI:NCs）PCエリア

　  月～金　８：４０～２１：００
 　（長期休業期間:８：４０～１６：００）

　　※授業期間中は，土日祝日も開館しています。

 　　 開館時間は，長期休業期間中と同じです。

有

１９号館

日東工業ラウンジ（２階）
（旧ゆめ空間）

　月～金　８：４０～２１：００

　（長期休業期間:８：４０～１７：１０）

利用の可否

を含め，そ

れぞれの設

置場所の利

用上の指示

に従ってく

ださい。

有

Global Network Room
　月～金　８：３０～１７：００

　 ※授業で使用する時間帯を除く 無

　  月～金　８：４５～２１：４５
 　（長期休業期間:８：４５～１６：４５）

　　※授業期間中は，土日祝日も開館しています。

 　　　開館時間は，長期休業期間中と同じです。

情報検索コーナー（１階）

パソコンコーナー（２階） 有

PC/AVコーナー（２階） 無

20号館

ＰＣ ラボ
　  月～金　8：００～１7：0０
　　※ICカード入室システムにて入室可能

有

２０２９講義室

無

１１号館 １１２９講義室

２１号館 ２１３９講義室

２４号館 ２４３９講義室

●履修登録に使用できるパソコン一覧●

建物名 教室名等 履修登録期間の利用時間 プリンター
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学部

博士前期
成績証明書（博士前期時の成績）

修了証明書
成績証明書（学部時の成績）
卒業証明書

リクエスト方法はこちら！！

※ 前所属でも同じ分野を専攻していた場合，
同じ分野名が並んで表示されます。
片方を選択して「表示」をクリック，
予約できる証明書の一覧に卒業証明書が
表示されれば学部の証明書予約画面です。

5．学割証,在学証明書等は証明書自動発行機から！

1．学生ポータルにログインして「証明書(リクエスト)をクリック！！

２．「証明書発行管理」をクリック！！

３．必要な証明書を選択して，必要な枚数を入力！！

クリック!!

クリック!!

卒業・修了見込証明書は，

最終学年から出力可能です!!

・工学部学生は，４年生から。

・工学部（夜間主）学生は，５年生から。

・博士前期課程は，２年生から。

・博士後期課程は，３年生から。

※発行開始時期は，４月下旬です。

チェックを入れる！

① 旧所属の分野を選択する

② 表示をクリック!!

★本学からの進学者は前所属の
証明書も発行できます！
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4．証明書自動発行機を操作する！！

操作パネル

学生証読み取り

取り出し口
※手前に引いてください。

①証明書自動発行機のパネルをタッチして，言語を選択する。

②学生証をかざす。

③申請した証明書を確認して，発行ボタンを押す。

④証明書がすべて印刷されるまで待つ。

⑤終了ボタンを押し，印刷された証明書を取り出す。
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